
UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 6 tháng 11 năm 2016. 
ĐƠN XIN CHUYỂN CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM
Kính gửi: - Ban Giám Hiệu Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo.

· Khoa Công nghệ Thông tin. 

Tên tôi là: Mai Chiếm Tuấn, Giảng viên tại Khoa Khoa Công nghệ Thông tin.
Hiện nay tôi đang làm công tác chủ nhiệm lớp 15TCN-QTM2. Để công tác theo dõi và quản lý lớp được tốt hơn. 
Kính đề nghị Khoa Công nghệ Thông tin và Quý Phòng ban chuyển công tác chủ nhiệm lớp 15TCN-QTM2 hiện tôi đang đảm nhận cho giáo viên Lê Thị Phương Thúy.

Lý do: - Vợ tôi được cơ quan cử đi học tập tại Úc trong thời gian 5 tháng kể từ tháng 12/2016. 
Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào!
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 6 tháng 11 năm 2016.

Người làm đơn
